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Privacyverklaring
Ik hecht veel waarde aan een goed beheer van uw privacygevoelige gegevens.

Persoonlijke gegevens worden door mij dan ook zorgvuldig verwerkt en beveiligd. Ik ga zorgvuldig
met uw (persoons)gegevens om en houd mij aan de relevante wet- en regelgeving. In deze
privacyverklaring leg ik uit welke persoonsgegevens ik verwerk en voor welk doel u uw
persoonsgegevens aan mij kunt verstrekken.

Doel van het verzamelen en verwerken van persoonsgegevens
Persoonsgegevens kunnen aan mij worden verstrekt om een offerte uit te brengen voor uw
tekstproject en/of voor de uitvoering van deze diensten.

Uw persoonsgegevens zullen alleen worden gebruikt voor de doeleinden waarvoor u mij
toestemming heeft verleend. Deze doeleinden kunnen zijn:

- Het verzenden van mails of u te bellen

- Het doen van marktonderzoek

- Het uitvoeren van diensten

- Hetinformeren over nieuwe diensten

- U uit te nodigen voor bijeenkomsten.

Wilt u geen of slechts beperkt gebruik maken van enkele diensten, dan kunt u uw toestemming
intrekken. Uw toestemming intrekken kan door verzending van een mail met als onderwerp
“intrekking toestemming” naar mijn mailadres sabine@demunkschrijft.nl.

De beveiliging van uw persoonsgegevens

Met betrekking tot de beveiliging van uw persoonsgegevens werk ik volgens het principe van need-
to-know bij de uitvoering van een dienst en ik verstrek alleen die personen toegang tot uw
persoonsgegevens die ook feitelijk aan uw verzoek werken.

Ik ben verplicht om eventueel verlies van persoonsgegevens zo spoedig mogelijk te melden.

Uw persoonsgegevens zijn zowel schriftelijk als digitaal beveiligd volgens de minimale wettelijke
eisen. Daarnaast worden uw persoonsgegevens niet langer bewaard dan nodig is, tenzij er een
wettelijke verplichting is om deze persoonsgegevens langer te bewaren.

Wanneer uw persoonsgegevens niet langer nodig zijn, zullen uw persoonsgegevens worden
vernietigd of worden teruggegeven. Op de toestemmingsverklaring dient u hiervoor een keuze te
maken.

Ik verwerk bij een aanvraag alleen de persoonsgegevens die noodzakelijk zijn voor het uitbrengen
van een offerte. Een aanvraag voor een opdracht kan in de volgende categorieén worden ingedeeld:
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Categorie 1: hoog risico

Soort: De opdracht bevat persoonsgegevens die van zeer gevoelige aard zijn, zoals
strafrechtelijke gegevens en medische gegevens.

Groep: Beperkt tot uw contactpersoon binnen sabine de munk —taal en tekst.

Beveiliging:

- zeer beperkte inzagerechten

- opslag vindt geanonimiseerd c.q. gepseudonimiseerd plaats
- handhaving strikte bewaartermijn

- verwerking uitsluitend binnen de EER

Categorie 2: gemiddeld risico

Soort: De opdracht bevat persoonsgegevens die van gevoelige aard zijn en die door de wet
als bijzondere persoonsgegevens worden gekwalificeerd met uitzondering van
medische gegevens of hebben betrekking op een persoon die bekend is c.q. hebben
betrekking tot een persoon of geschil die in de maatschappij tot consternatie kan
leiden.

Groep: Beperkt tot een kleine groep van maximaal vijf personen, allen op basis van ‘need to
know’.

Beveiliging:

- beperkte inzagerechten

- opslag hoeft niet geanonimiseerd c.q. gepseudonimiseerd plaats te vinden maar mag wel.
- handhaving bewaartermijn

- verwerking uitsluitend binnen de EER en de landen met een adequaatheidsbeslissing.

Categorie 3: normaal risico

Soort: De opdracht bevat persoonsgegevens zoals naam, adres, woonplaats.
Groep: Beperkt tot een groep binnen sabine de munk — taal en tekst én
Beveiliging:

inzagerechten intern niet beveiligd

opslag vindt normaal plaats

handhaving bewaartermijn

verwerking mag wereldwijd binnen de kaders van de AVG

De kosten van de opdracht zijn mede afhankelijk van de keuzes, die de opdrachtgever vooraf maakt
zoals:

i. de categorie-indeling;

ii. hetverzoek om de persoonsgegevens te anonimiseren c.qg. te pseudonimiseren;

iii. afwijkende bewaartermijnen;

iv. teruggave of vernietiging van persoonsgegevens.
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Uw rechten onder de AVG (Algemene Verordening Gegevensbescherming)
Via het “formulier rechten betrokkenen” kunt u gebruik maken van uw rechten als betrokkene
onder de AVG. U heeft onder de AVG de volgende rechten:

- recht op inzage van uw persoonsgegevens;

- recht om verwijdering;

- recht op correctie of beperkt gebruik van de verzamelde en verwerkte gegevens;

- recht op dataportabiliteit.

Dit formulier is bij mij op te vragen. lk zal uw verzoeken binnen de wettelijke termijn behandelen en
maak gebruik van de wettelijke mogelijkheden om uw verzoek(en) in te willigen of af te wijzen. Bij
afwijzing van uw verzoek zal ik deze motiveren.

Verlies van uw persoonsgegevens

sabine de munk — taal en tekst heeft maatregelen genomen om een (eventueel) verlies van
persoonsgegevens, een datalek, tot een absoluut minimum te beperken. Mocht er, ondanks alle
genomen maatregelen, toch een datalek ontstaan, waarbij uw persoonsgegevens verloren zijn
geraakt en ernstige schade in uw persoonlijke levenssfeer valt te verwachten, dan zal ik u daar
onmiddelijk over informeren.

Privacy Officer/ FG

Ik doe mijn uiterste best om dit reglement naar behoren uit te voeren. Indien u toch vindt dat deze
privacyverklaring in de praktijk niet of onvoldoende wordt nageleefd, kunt u een klacht indienen bij
mij via mailadres sabine@demunkschrijft.nl.

Autoriteit Persoonsgegevens
Ook kunt u zich bij ontevredenheid over de afhandeling wenden tot de Autoriteit Persoonsgegevens

www.autoriteitpersoonsgegevens.nl

Ik behoud me het recht voor om deze privacyverklaring aan te passen aan de laatste ontwikkelingen
op het gebied van de AVG. Op mijn website vindt u de meest actuele versie van de privacyverklaring.

Sabine de Munk

Oosterhout

24 april 2018
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